CONCURSO PMO -2008
ATRIBUICOES DOS CARGOS

NiVEL SUPERIOR

e ADMINISTRADOR - Realiza diagndstico e emite parecer a respeito da
evolucdo financeira da Prefeitura; Promove o desenvolvimento de
metodologias e instrumentos relativos ao desenvolvimento de
recursos humanos; Analisa e avalia métodos, processos e fluxo de
rotinas de trabalho; Define e analisa as funcdes e papeis
organizacionais das Secretarias e concepcdo de arranjos estruturais;
Planeja e desenvolve acdes gerenciais; Planeja, coordena e
controla a gestdo de materiais e bens patrimoniais.

e ADVOGADO - Representa o municipio, em juizo, atuando nas causas
em que ele integre a relacdo processual, seja no pdlo ativo ou
passivo, ou em que haja interesse publico a tutelar, produzindo as
pecas processuais adequadas; Elabora e analisa mensagens e
Projetos de Lei, assim como: Decretos, Atos, Oficios, Contratos,
Convénios, Acordos, Editais e outros de natureza juridica; Orienta e
presta consultoria em matéria juridica aos érgdos que infegram o
poder executivo; Promove a cobranca da divida ativa do
municipio;Promove acdes em defesa dos direitos civis da populacdo
carente, bem como, apoio ao exercicio de sua cidadania;
Assessora juridicamente os setores de fransporte publico e fransito no
dmbito do municipio.

e ANALISTA EM CULTURA - Planeja, coordena e executa atividades
relacionadas a cultura. Elabora planos, programas e projetos a fim
de conftribuir para a preservacdo e desenvolvimento cultural do
municipio.

e ANALISTA EM TURISMO - Apoia a viabilzacdo de projetos de
adequacdo ao turismo receptivo. Executa tfrabalhos técnicos de
exploracdo do potencial turistico. Participa do planejaomento de
congressos, feiras, exposicoes, festivais, eventos de natureza social,
artistica, cientifica, econdmica. Elabora o Calenddrio Turistico do
Municipio. Articula-se com o CTI-NE, EMPETUR, EMBRATUR e outros
agentes. Orienta empresdrios e investidores sobre a concessdo de
incentivos ficais e financeiros existentes. Realiza infercdmbio com
universidades e oufras instituicoes de ensino local, nacional e
internacional, visando assinatura de convénios. Executa outras
atividades correlatas.

e ARQUITETO - Elabora, orienta, coordena, assessora, executa e
fiscaliza planos e projetos urbanisticos e arquitetbnicos de
edificacdoes e restauracdes de monumentos e outras obras
destinadas ao desenvolvimento ordenado do espaco urbano do
municipio.



BIBLIOTECARIO - Disponibiliza informacdo; Gerencia unidades como
bibliotecas, centros de documentacdo, centro de informacdo e
correlatos, além de redes e sistemas de informacdo. Dissemina
informacdo com o objetivo de facilitar o acesso e geracdo do
conhecimento. Desenvolve estudos e pesquisas. Promove difusdo
cultural. Desenvolve estudos e pesquisas. Desenvolve acodes
educativas. Assessora nas afividades de ensino, pesquisa e
extensdo.

BIOLOGO - Elabora, supervisiona, coordena, executa e orienta
trabalhos em pesquisa cientifica bdsica ou aplicada, nos vdarios
setores da biologia ou a ela ligado, bem como, saneamento e
melhoramento do meio ambiente, readlizando estudos e emitindo
pareceres e laudos técnicos.

BIOMEDICO - Integra as equipes de salde, nas atividades
complementares de diagndsticos, nas dreas de andlises clinicas,
banco de sangue, andlise ambiental, industrias quimicas e
bioldgicas, citologia oncdtica, andlise bromotologicas. Planeja e
executa acodes de vigildncia sanitdria e epidemioldgica. Pesquisa
medicamentos e vacinas de combate as principais doencas que
afetam a populacdo.

BIOQUIMICO - Executa testes e exames hematoldgicos, soroldgicos,
bacterioldgicos, citoldégicos. Executar e supervisionar o tfrabalho de
auxiliares na realizacdo de exames e testes relativos a patologia
clinica e outras atividades correlatas.

CONTADOR - Classifica, concilia e faz a movimentacdo contdbil.
Classifica documentacdo de despesas, receitas, confrole de
contratos, apdlices de seguros, notas fiscais, etc. e outras atividades
correlatas.

ENFERMEIRO - Desenvolve afividades de  planejamento,
coordenacdo, supervisdo e execucdo de servicos de enfermagem,
administracdo de medicamentos e tratamentos prescritos,
empregando processos e rofinas, possibilitando a protecdo e a
recuperacdo da saude do trabalhador e da comunidade. Participa
da elaboracdo e execucdo do plano de assisténcia a ser prestada
pela equipe de enfermagem em servico de proftecdo,
recuperacdo e reabilitacdo da salde; Desenvolve atividades de
vigildncia sanitdria e epidemiolégica, bem como atividades
educacionais de saude individual e coletiva.

ENGENHEIRO CIVIL - Elabora projetos de engenharia, acompanha,
fiscaliza e executa as atividades referentes as suas diversas dreas de
aftuacdo, tais como: transporte, construcdo civil, frabalho, pesca,
trafego, entre outras. Identifica e avalia os problemas de
preservacdo dos edificios histéricos. Executa tarefas com equipe
multidisciplinar (arquitetos, historiadores, arquedlogos, gedlogos).
FARMACEUTICO - Responsabiliza-se pelos estabelecimentos
farmacéuticos da instituicdo, desde a pesquisa, dispensacdo,
orienfacdo ao paciente, producdo, manipulacdo e controle de
medicamentos, produtos  quimicos, bioldégicos, reagentes,



subst@ncias radioativas, domissaneantes e alimentos parenterais.
Realiza andlise para controle e vigil@ncia sanitdria dos produtos
farmacéuticos, quimicos, bioldgicos e reagentes, domissaneantes,
cosméticos e alimentos.

FISIOTERAPEUTA - Redliza atividades de preservacdo e
aprimoramento da integridade fisica, acelerando a recuperacdo de
acidentados e enfermos, como também, melhorando sua
qualidade de vida.

FONOAUDIOLOGO - Planeja, executa e coordena atividades de
atendimento a pacientes com distUrbios de fala, voz, escrita e
portadores de deficiéncia auditiva, formulando diagndstico e
estabelecendo planos terapéuticos.

GEOGRAFO - Disponibiliza informacdes geogrdficas em salde,
conhece os principais sistemas de informacdes em saude (SIAB,
SINAN, SIM, SINASC), coleta, manipula e analisa dados. Utiliza
tecnologias de geoprocessamento. Analisa imagens, projecoes
cartograficas. Conhece o manuseio de aparelhos GPS.

MEDICO - Examina pacientes em regime de consultas, prescrevendo
medicamentos e encaminhamento a exames diversos, com
orientacdo quanto a procedimentos gerais de saude; Efetua
solicitacdes e andlises de resultados de exames; Elabora e emite
atestados de saude, sanidade fisica, mental e de o6bito, para
atender determinacdes legais; Readliza acompanhamento a
pacientes em regime de internato e pds-operatdrio , observando
sua evolucdo clinica; Realiza avaliacdo da capacidade laborativa
de servidores da PMO, no que diz respeito as condicdes de saude;
Realiza programas de infegracdo com a comunidade, objetivando
a participacdo em campanhas sobre a saude coletiva, vacinagcdo
e preservacdo de doencas infecto-contagiosas; Desenvolve
atividades educacionais de saude individual e coletiva; Participa da
elaboracdo de processos de avaliacdo de desempenho
institucional e profissional, bem como, na formulacdo de principios e
diretrizes da politica municipal de saude; Participa, elabora e avalia
os planos de pesquisas, projetos e programas de saude do
trabalhador; Readliza atividades de vigiléncia sanitdria e
epidemioldgica;

MEDICO VETERINARIO - Planeja, coordena, executa e avalia as
atividades de controle de zoonoses, endemias fransmitidas por
vetores e confrole de animais peconhentos; Planeja, coordena
executa e avalia as acdes de vigil@ncia sanitdria em controle de
alimentos, medicamentos e correlatos, servicos de saude,
saneamento e meio ambiente.

NUTRICIONISTA - Planeja, coordena e supervisiona agoes, servicos e
programas de nutricdo e alimentacdo da coletividade no dmbito
da saude publica;

ODONTOLOGO - Executa atividades técnicas de prevencdo e
tratamentos odontolégicos; Elabora e excuta programas de
educacdo sanitdria no d&mbito de saude bucal. Pratica todos os atos



pertinentes a saldde bucal, decorrentes de conhecimentos
adquiridos em curso regular ou em freinamento e cursos de pos-
graduacgdo.

PEDAGOGO - Planeja, coordena e executa atividades relacionadas
a drea assistencial de ensino-aprendizagem e outras.

QUIMICO - Pesquisa, analisa e elabora processos de transformacdes
quimico-fisico de diversas substéncias, ligada direta e indiretamente
ao tfrabalho de restauracdo de obras de arte; Realiza tarefas de
cardter técnico relativas d programacdo, processamento e controle
da producdo gquimica.

SANITARISTA - Redliza diagndstico da relacdo saude-doenca da
populacdo e seus determinantes, adotando medidas destinadas ao
contfrole e/ou erradicacdo de agravos a saude coletiva; Planeja,
coordena executa e avalia as acdes de vigildncia sanitdria em:
controle de alimentos, medicamentos e correlatos, servicos de
saude e saneamento e meio ambiente; Promove a implementacdo
e o desenvolvimento de metodologias e instrumentos relativos a
gestdo de recursos humanos na dreaq; Partficipa da elaboracdo e
acompanhamento para implantacdo da politica de saude do
municipio.

TERAPEUTA OCUPACIONAL - Planeja, prepara e supervisiona a
aplicacdo de técnicas, métodos e recursos ligados a atividade de
trabalho e de lazer para solucionar problemas de saude fisica e
mental e o fratamento de distUrbios sociais.

NiVEL MEDIO

AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO - Auxilia o cirurgido dentista no
atendimento a pacientes em consultérios, clinicas, ambulatdérios
odontoldgicos ou hospitais que possuam servico de odontologia,
bem como tarefas administrativas.

AUXILIAR DE FARMACIA - Recebe, confere e armazena produtos
farmacéuticos através das prescricoes. Executa a dispensacdo dos
medicamentos. Registra o consumo da dispensacdo dos produtos
farmacéuticos. Auxilia na manipulagcdo das férmulas magistrais e
oficinais. Acondiciona e rotula os produtos manipulados

EDUCADOR SOCIAL - Planeja e executa oficinas educativas. Realiza
abordagem de ruas e elabora relatérios e registro de observacdo.
Participa das reunides de planejamento, avaliacdo e capacitacdo
sécio-educativa. Executa servicos de cuidados com a higiene,
alimentacdo, vestudrio e acompanhamento das pessoas nos
servicos de rede socio-assistencial e nos casos de atendimento as
pessoas em acolhimento institucional.

TECNICO DE ENFERMAGEM - Participa de programas de salude, bem
como de campanhas educativas e prevencdo de salde. Executa
prescricoes médica e de enfermagem. Prepara o paciente para
consultas, exames e tratamento. Faz curativos, aplica
oxigenioterapia e nebulizacdo, aplicacdo de vacinas. Colhe



material para exames laboratoriais. Presta cuidados de enfermagem
pré e pds-operatdrio. Zela pela limpeza e ordem de equipamentos e
de dependéncias da unidade de saude. Participa do
desenvolvimento de afividades educacionais de saude individual e
coletiva.

TECNICO DE HIGIENE DENTAL - Colabora nos programas educativos e
preventivos de salde bucal. Readliza testes de vitalidade pulpar.
Supervisiona sob delegacdo, o trabalho dos Auxiliares de Consultério
Dentdrio. Procede conservacdo e manutencdo do equipamento
odontoldgico.

TECNICO DE LABORATORIO - Realiza, sob supervisdo, exames de
material bioldégico, conforme solicitacdes médicas, utilizando
procedimentos técnicos especificos para cada exame. Executa, sob
orientacdo do Farmacéutico, manipulacdo de ervas medicinais
para a producdo de medicamentos fitoterdpicos.

TECNICO EM SANEAMENTO - Executa atividades técnicas de apoio
ao saneamento e manutencdo da saude publica.

TECNICO EM CONTABILIDADE - Desenvolve e executa atividades de
natureza contdbil, tais como: escrituracdo de atos e fatos
administrativos, efetuacdo de lancamentos contdbeis em geral e
elaboracdo de documentos da mesma natureza para viabilizar as
acodes e funcionamento da drea contdbil da Prefeitura.

TECNICO EM CULTURA - Auxilia no acompanhamento, coordenacdo,
supervisdo de equipes de elaboracdo de projetos culturais e
artisticos, espetdculos, etc. Auxilia no desenvolvimento de
programas culturais, folcléricos, literdrios, artesdos voltados ao
patrimdnio histérico cultural da cidade de Olinda. Auxilia na busca
da melhoria continua dos processos de trabalhos para o
crescimento profissional das equipes da drea de cultura.

TECNICO EM EDIFICACOES - Elabora e acompanha a execucdo de
projetos e estuda o local das obras, preparando esbocos e
desenhos técnicos estruturais.

TECNICO EM TURISMO - Participa de acdes promocionais de turismo.
Auxilia na supervisdo das atividades didrias e de funcionamento das
centrais de informacdes turisticas. Auxilia no planejamento,
coordenacdo e execucdo de atividades relacionadas ao
patrimdnio turistico de Olinda.



